U skladu sa &lanom 3. stav (1) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 39/14),
a8 na osnovu Clana 38. Statuta opéine Sanski Most (-»Sluzbeni glasnik opéine Sanski Most*
broj:04/08,05/08,05/09,02/10 i 09/1 1), Opéinski nadelnik donosi

PRAVILNIK

0 javnim nabavkama roba, usluga i radova

Predmet uredivanja
lan 1.

Pravilnikom o javnim nabavkama roba, usluga i radova Op¢ine Sanski Most (u daljem tekstu;
Pravilnik) blize se ureduje nain planiranja javnih nabavki, pokretanje postupka, provodenje
postupaka javne nabavke, ovlatenja i odgovornosti u postupku javne nabavke, odredbe o
postupcima javne nabavke na koje se primjenjuju odredbe Zakona o Javnim nabavkama (u daljem
tekstu: Zakon), nabavka usluga iz Aneksa II dio B Zakona o javnim nabavkama, nabavke na koje se
ne primjenjuju postupci javne nabavke, na&in provodenja e-aukcije, vrijednosni razredi, podjela
nabavke na LOT-ove, alternativne ponude, okvirni sporazum, direktni sporazum, dostavljanje
ponuda, rad Komisije i otvaranje ponude, ocjena ponuda, rad Pravobranilastva u postupcima javnih

nabavki, zakljudenje ugovora i podugovaranje, postupanje po Zalbi, vratanje predmeta u sluZbu i
arhiviranje i prelazne i zavrine odredbe.

Opéi principi
lan 2,

Cilj Pravilnika je da se planom nabavki ostvari realno i pravovremeno planiranje nabavke, da se
nabavke provedu u skladu sa Zakonom, da se obezbijedi jednakost, konkurencija i zastita ponudaca
od bilo kojeg vida diskriminacije, da se obezbijedi blagovremeno pribavljanje najkvalitetnijih roba,
usluga ili radova uz najniZe trogkove i u skladu sa objektivnim potrebama opéine Sanski Most,
Opéina ¢ée u postupcima javnih nabavki postupati u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i
podzakonskim propisima iz oblasti javnih nabavki i ovim Pravilnikom.

Pojmovi
Clan 3.

Javnom nabavkom smatra se pribavljanje roba ili usluga ili ustupanje izvodenja radova, u skladu
sa propisima kojima se ureduju javne nabavke.
Ugovor o javnoj nabavci je ugovor sa finansijskim interesom koji se zakljuuje u pisanoj formi
izmedu jednog ili vi¥e dobavljaca i jednog ili vise ugovornih organa i ima za cilj nabavku robe,
usluga ili izvodenja radova.
Ugovor o javnoj nabavei robe je ugovor o javnoj nabavci &iji je predmet kupovina, najam i zakup
robe ili lizing sa ili bez opcije kupovine robe, kao i ugovor koji kao usputnu stvar ukljuduje i
ugradnju i/ili postavljanje i/ili montaZu uz robu.
Ugovor o javnoj nabavei usluga je ugovor o javnoj nabavci Ciji je predmet nabavka usluga iz
Aneksa II, dio A i B, koji su sastavni dio Zakona o javnim nabavkama.Usluge koje su izuzete od
ovog zakona navedene su u Aneksu I, dio C, koji je sastavni dio Zakona o javnim
nabavkama.Ugovorom o Javnoj nabavci usluga smatra se:
-ugovor o javnoj nabavci, &iji su predmet i roba i usluge, ugovor je o javnoj nabavci usluga, ako
vrijednost predmetnih usluga prelazi vrijednost robe obuhvaéene tim ugovorom, ili
-ugovor o javnoj nabavei, &iji su predmet usluge i radovi, ugovor je o Jjavnoj nabavci usluga, ako on
uklju¢uje i radove u smislu Aneksa I, koji je sastavni dio Zakona o javnim nabavkama, a koji su
sporedni u odnosu na glavni predmet ugovora.



Ugovor o javnoj nabavei radova je ugovor &iji je predmet projektovanje i izvodenje radova ili
izvodenje radova koji se odnose na Jednu ili vife djelatnosti utvrdenih u Aneksu I, koji je sastavni
dio Zakona o javnim nabavkama, ili radova ili izvodenje radova, bilo kojim sredstvima, koji
odgovaraju zahtjevima koje je naveo ugovorni organ ili sektorski ugovorni organ.Pojam “radovi”
podrazumijeva rezultat gradnje ili gradevinskih radova uzet u cjelini, a koji je sam po sebi dovoljna
za ispunjenje neke ekonomske ili tehni¢ke funkcije.

Ugovorni organ, u smislu ovog Pravilnika je Opéina Sanski Most.

Nosilac planiranja je Opéinski nadelnik putem sluZbenika za poslove javnih nabavki, a na osnovu
prijedloga koje podnose sluZbenici/namjestenici,

Privredni subjekt je pravno ili fizidko lice, ili grupa takvih lica, koji na tri¥tu nude robe, usluge i/ili
radove, a registrirani su za obavljanje predmetne djelatnosti, te mogu udestvovati u postupku javne
nabavke kao:

I)ponudaé koji je dostavio ponudu;

2)kandidat koji je dostavio zahtjev za udeiée u ogranifenom, pregovaratkom postupku ili
takmidarskom dijalogu;

3)grupa kandidata/ ponudada (dva ili vise kandidata/ponudada) koji su dostavili zajednidki
zahtjev za uSe¥ée ili zajednitku ponudu;

4)dobavlja¢ kojem je nakon postupka javne nabavke dodijeljen ugovor o javnoj nabaveci.
Tenderska dokumentacija je dokumentacija koja sadrsi minimum jasnih i odgovarajuéih
informacija u odnosu na izabrani postupak dodjele ugovora, a objavljuje je ili
kandidatima/ponuda¢ima predstavlja ugovorni organ; ova dokumentacija ukljutuje obavjestenje o
nabavci, poziv za dostavu zahtjeva za ude$ée/ponuda (poetnih i konaénih), tehnitke specifikacije,
kriterije za kvalifikaciju i izbor najpovoljnije ponude, nacrt ili osnovne elemente ugovora i druge
relevantne dokumente i objadnjenja.

Otvoreni postupak je postupak u kojem svaki zainteresirani ponudag moZe dostaviti ponudu,
Ogranifeni postupak je postupak u kojem privredni subjekt moge zahtijevati ude$ée i u kojem
ugovorni organ nakon obavljene kvalifikacije poziva sve kvalificirane kandidate da podnesu
ponude,

Pregovaratki postupak je postupak u kojem ugovorni organ pregovara o uslovima ugovora s
jednim ili vi$e pozvanih ponudaca.Ovaj postupak moze se provoditi sa ili bez prethodnog
objavljivanja obavjetenja o nabavci, isklju¢ivo prema uslovima utvrdenim u Zakonu o javnim
nabavkama.

Ponuda je dokument koji podnosi ponudag, pri emu nudi isporuku robe, pruzanje usluge ili
izvodenje radova, pod uslovima koje odreduje ugovorni organ u tenderskoj dokumentaciji. Ponuda
moZe biti:

Dprihvatljiva- ako ispunjava sve uslove koji se traZe tenderskom dokumentacijom;
2)neprihvatljiva- ako ne ispunjava uslove koji se traZe tenderskom dokumentacijom.

Jedinstveni rjednik javne nabavke (Common Procurement Vocabulary) referentna je
nomenklatura koja se primjenjuje u postupku javne nabavke, a istovremeno osigurava uskladenost
sa ostalim postojeéim nomenklaturama.

Lot (grupa) je dio predmeta nabavke nastao kao rezultat dijeljenja predmeta nabavke u posebne,
srodne cjeline, koje se kao takve oznacavaju u tenderskoj dokumentaciji.



Clan 4.
Finansijska sredstva za realizaciju javnih nabavki u Op¢ini Sanski Most ( u daljem tekstu : Opéina),
obezbjeduju se u Budzetu Opcine i utvrduju Planom nabavki za svaku kalendarsku godinu.
Finansijska sredstva za realizaciju javnih nabavki mogu biti obezbijedena i na drugi nadin : sredstva
obezbijedena od drugih nivoa vlasti, sporazum o sufinansiranju, donacije i sli¢no.

Plan javnih nabavki
Clan 5.

ekonomi&no putem provodenja jednog od postupaka Jjavne nabavke koji je propisan Zakonom.

Plan nabavki za svaku godinu donosi Opéinski natelnik u roku od 60 dana od dana usvajanja
budZeta, podtujuéi pravila o njegovom  sadinjavanju koja su propisana Zakonom i ovim
Pravilnikom.

Plan nabavki se donosi najkasnije do 25. decembra tekuée godine za sljedeéu budZetsku godinu i
predstavlja okvirni plan nabavke roba, usluga i radova za narednu godinu.

Plan nabavki se realizira u zavisnosti od usvajanja budZeta do 31.12. tekuée godine ili okolnosti
privremenog finansiranja,

Sadriaj plana javnih nabavki
lan 6.

Plan nabavki obavezno sadri :
a) predmet nabavke,
b) procijenjena vrijednost nabavke bez PDV-a,
c)vrstu postupka nabavke,
d) oznaku JRIN (jedinstveni rjetnik javne nabavke),
€) okvimni datum pokretanja postupka,
fokvirni datum zakljudenja ugovora,
g)ekonomski kod
Plan nabavki se objavljuje na zvani&noj web stranici Op¢ine.
Sve izmjene u realizaciji Plana nabavki moraju prethodno biti objavljene kroz Izmjenu plana
nabavki, bez obzira radi li se o strukturi ili vrijednosti nabavke.
Plan nabavki se mo¥e dopunjavati u toku godine u skladu sa Odlukom o izmjeni i dopuni Plana
javnih nabavki koju donosi Opéinski nadelnik.

Clan 7.
Podnosilac prijedloga za pokretanje postupka nabavke moze biti svaka sluzba.
Podnosilac prijedloga duzan je da vodi raduna da je predmetna nabavka planirana BudZetom Opéine
i1 da se prilikom procjene vrijednosti nabavka kreée u okviru planiranih sredstava,
U slu¢aju da nabavka nije uvritena u Plan nabavki za tekuéy godinu, podnosilac prijedloga duZan je
to naznaliti u zahtjevu radi sadinjavanja izmjene i dopune Plana javnih nabavki..

Procijenjena vrijednost javne nabavke
lan 8.
Procijenjena vrijednost nabavke roba, usluga ili radova je nov&ani iznos koji Op¢ina osigura u
BudZetu za odredenu vrstu i kolitinu nabavke, bez obradunatog poreza na dodatnu vrijednost
( PDV), a u skladu sa &lanom 15, Zakona, Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa



tehnickim specifikacijama utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat
prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta nabavke i provedenog istraZivanja trZista.

Ne dozvoljava se dijeljenje predmeta ugovora s namjerom izbjegavanja primjene postupaka
nabavke, utvrdenih zakonom. Ako je javna nabavka robe, usluga ili radova podijeljena na nekoliko

lotova, procijenjena vrijednost predstavlja zbir svih lotova i ona se koristi za odredivanje
vrijednosnog razreda te nabavke.

Vrijednosni razredi
Clan 9.

Za nabavke vrijednosti manje od 50.000,00 KM u slu&aju roba i usluga, ili 80.000,00 KM u slugaju
radova, ugovorni organ ¢e primijeniti jedan od postupaka utvrdenih u &lanu 87. Zakona, uz obavezu
ispunjavanja propisanih uslova za svaki postupak.
Primjena otvorenog postupka ili ograni¥enog postupka, ili pregovaratkog postupka sa objavom
obavjeStenja ili bez objave obavjeStenja, ili konkursa za izradu idejnog rjeSenja ili takmitarskog
dijaloga obavezna je u sluaju kad je vrijednost nabavke za robe i usluge jednaka ili veéa od
250.000,00 KM.
Kada je vrijednost javne nabavke jednaka ili veéa od vrijednosti iz stava (1), a manja od vrijednosti
iz stava (2) ovog ¢lana, obavezno je primijeniti otvoreni, ogranieni, ili pregovara¢ki postupak sa
objavom obavjeStenja ili bez objave obavjeStenja ili konkurs za izradu idejnog rjeSenja ili
takmi¢arski dijalog.

Odredivanje vrste postupka
lan 10.
Nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, utvrduje se ukupna procijenjena vrijednost
istovrsnih predmeta nabavke na nivou Opéine. Za svaki predmet nabavke se odreduje vrsta
postupka u skladu sa ukupnom procijenjenom vrijedno3¢éu istovrsnih predmeta.

E-aukcije

Clan 11.
E-aukcije u postupku dodjele ugovora putem otvorenog i ograni¢enog postupka, pregovaratkog
postupka sa objavom obavijesti o nabavci i konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda, ée se
provoditi na natin propisan podzakonskim aktom koji regulife uvjete i nadin koristenja e-aukcije.

Vrste postupaka za dodjelu ugovora male vrijednosti
lan 12.
Postupci javne nabavke za dodjelu ugovora male vrijednosti su:
a) Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda; i
b) Direktni sporazum
Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda
Clan 13.
Ugovorni organ ée provoditi postupak konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda u sluaju da je
procijenjena vrijedost nabavke roba ili usluga manja od iznosa od 50.000,00 KM i kada je za
nabavku radova procijenjena vrijednost manja od iznosa od 80.000,00 KM.
U konkurentnom postupku obavezno je upuéivanje zahtjeva za dostavu ponude za nabavku robe,
usluga ili radova odredenom broju ponuda&a, pri &emu taj broj ne moZe biti manji od tri i obavezno
se objavljuje dodatno obavjestenje o nabavci na portalu javnih nabavki.
Dodjela ugovora zasniva se na kriteriju najniZe cijene ili kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude u
skladu sa odedbama &lana 64. Zakona, s tim da svi ostali elementi ponude moraju biti unaprijed
zadati u tenderskoj dokumnetaciji ili tehnitkoj specifikaciji koja se dostavlja potencijalnim
ponudacima.



Direktni sporazum
Clan 14,
Ugovorni organ provodi postupak direktnog sporazuma o nabavei roba, usluga ili radova ¢ija je
vrijednost na godi¥njem nivou procijenjena na iznos jednak ili manji od 6.000,00 KM.
Direktni sporazum je postupak u kojem ugovorni organ nakon ispitivanja trZiSta traZi pismeni
prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili vi§e ponudada i pregovara ili prihvata tu cijenu, kao usloy
2a kona¢ni sporazum, u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o postupku direktnog sporazuma Opéine
Sanski Most.Ako je vrijednost nabavke do 1.000,00 KM, direktni Sporazum se smatra zakljudenim

Zakon nije predvidio mogucnost Zalbe u direktnom sporazumu.
Postupak direktnog sporazuma je detaljnije ureden Pravilnikom o postupku direktnog sporazum.

Pokretanje postupka javne nabavke
Clan 15,

Postupak javne nabavke se pokreée na osnovu Odluke-Rjesenja o pokretanju postupka javne
nabavke, koju donosi Op¢inski nacelnik u sklady sa Zakonom o javnim nabavkama.
Odluka-Rjesenje o pokretanju postupka obavezno sadr¥i:

- zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke,

- predmet javne nabavke,

- procijenjenu vrijednost javne nabavke,

- VIStu postupka javne nabavke i

- kriterij koji ée se primjenjivati prilikom ocjene ponuda.

Posebna Odluka-Rjesenje o pokretanju postupka javne nabavke moe se donijeti i u sludaju ako se

Vrste pustugka javne nabavke
lan 16.

Ugovori o nabavei roba, usluga ili radova ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ni%a od
6.000,00 KM moze se dodijeliti putem direktnog Sporazuma, a u skladu sa &lanom 90. Zakona o
javnim nabavkama BiH,
Otvoreni postupak provodi se u skladu sa €lanom 25. Zakona o javnim nabavkama BiH iz okvira
primarnog (domadeg) vrijednosnog razreda, Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno 80.000,00 KM za radove, osim u sluajevima kada se
provode dole navedeni postupci:
- Ograni¢eni postupak sa pretkvalifikacijom (za obimne i slo¥ene postupke nabavke,
konsultanske usluge) u skladu sa ¢lanom 26, Zakona o javnim nabavkama,
- Pregovaradki postupak bez objave obavjeStenja o nabavei se provodi kada su ispunjeni
posebni uslovi propisani &lanovima 21 - 22., 23. i 24, Zakona o javnim nabavkama BiH,
- Pregovaratki postupak sa objavom obavjeStenja o nabavci se provodi kada su ispunjeni
posebni uslovi propisani &lanom 20. Zakona o javnim nabavkama BiH,
- Takmi¢arski dijalog se provodi kada su ispunjeni posebni uslovi propisani ¢lanom 30. Zakona o
javnim nabavkama BiH,



- Konkurs za izradu idejnog rje¥enja je postupak koji se provodi u sklady sa ¢lanom 33. Zakona
0 javnim nabavkama BiH i ugovornom organu omoguéava da osigura u oblastima prostornog
uredenja, urbanizma, arhitekture, gradevinarstva ili obrade podataka, plan ili rjesenje koje izabira
konkursna komisija u postupku nadmetanja sa ili bez dodjele nagrada. Utvrduje se pobjednik ili
pobjednici kojima se dodjeljuje ugovor putem pregovaratke procedure bez objave obavjestenja o
nabavci gdje se pregovara o uslovima iz ugovora.

- Ugovor o0 nabavei roba, usluga ili radova &ija je vrijednost veéa od 6.000,00 KM a manja od
50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno 80.000,00 KM za radove dodjeljuje se putem
konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda u skladu sa Clanovima 88. i 89, Zakona o
javnim nabavkama BiH.

Izbor postupka nabavke zavisno od procijenjene vrijednosti i predmeta nabavke, a cijeneéi

sloZenost i obimnost nabavke i uslove koji su ovim pravilnikom propisani za pojedine postupke
nabavke, predlaZe Odsjek za zajednitke poslove,

Okvirni sporazum
Clan 17.

Ugovorni organ moze zakljuditi okvirni sporazum samo nakon provedenih postupaka koji po
zakonu mogu prethoditi okvirnom sporazumu,

Na osnovu okvirnog sporazuma zakljutenog u skladu sa prethodnim stavom, ugovorni organ de
imati pravo da tokom cijelog ugovornog perioda zakljuuje ugovore sa uspjednim ponudadem bez
primjene postupaka utvrdenih u ovom pravilniku u pogledu svakog od ugovora koji su dodijeljeni
Po osnovu okvirnog sporazuma, zavisno od svojih potreba i finansijskih moguénosti.

Ugovorni organ ée u skladu sa svojim potrebama i okolnostima po kojima se nabavka provodi

odluditi da li ée se zakljudivati okvirni Sporazum u skladu sa &lanom 32. Zakona o javnim

Objavljivanje obavjeitenja
Clan 18.

Obavjestenje o nabavei pripremljeno u skladu sa &lanom 35, Zakona ¢&ini sastavni dio tenderske
dokumentacije.
Opéina Sanski Most je obavezna objaviti obavjestenje o nabavei y formi i sadrZaju propisanim
Uputstvom o uslovu i naginu objavljivanja obavjestenja i dostavljanja izvjestaja u postupcima
javnih nabavki u informacionom sistemu “E-nabavke” (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 90/14), osim
u slucajevima u kojima je Zakon odredio da se ugovor dodjeljuje bez objavljivanja obavjestenja o
nabavci (pregovaracki postupak bez objave).
Sva obavjedtenja o nabavei opéina Sanski Most objavljuje na portalu Javnih nabavki.Sazetak
obavjedtenja otvorenog postupka objavljuje se u “Sluzbenom listy BiH”.
Obavjestenje o javnoj nabavci ne smije se objavljivati u drugim javnim glasilima niti na web
stranici, prije njegovog objavljivanja na Portalu e-nabavke,

SadrZaj obavjeStenja o nabavei
Clan 19,
Obavjestenje o nabavci sadr#i slijedeée podatke:
- Naziv ugovornog organa, ime, adresa, telefon i telefaks, i e-mail adresa osoba od kojih se
tenderska dokumentacija moze dobiti;
- VIsta ugovora i podatak o tome da li je predviden okvirni sporazum;



- jedinstveni rje¢nik javne nabavke (JRIN);

- procijenjena ukupna vrijednost ugovora bez PDV-a u KM;

- planirana nabavka proizvoda, usluga i radova navedena kratkim opisom karakteristika predmeta
ugovora, kao i navod o tome da i je predmet ugovora dalje razdijeljen na lotove, te moguénost
podnoSenja ponuda za jedan ili vie lotova;

- mjesto i vremenski rokovi za izvrienje/obavljanje radova, isporuku roba i pruZanje usluga;

- trajanje ugovora ili rok izvrienja;

- da li se zahtijeva garancija za ponudu ili za izvrSenje ugovora;

- Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti;

- vrsta postupka;

- kriteriji za dodjelu ugovora;

- da li se namjerava koristiti e-aukcija;

- rok za prijem ponuda/zahtjeva za udeide;

- rok, adresa i mjesto otvaranja ponuda

Jedinstveni rje¢nik javne nabavke- JRIN
Clan 20.

Jedinstveni rje¢nik javne nabavke sadr#i sve predmete javnih nabavki razvrstane PO grupama roba,
usluga i radova s ciljem ujednadenja oznaka i opisa predmeta nabavke,To su kodovi od 9 (devet)
cifara koji klasificiraju razligite proizvode, usluge ili vrste radova,

Ugovorni organ obavezan je u obavjestenju o nabavei i tenderskoj dokumentaciji, prilikom opisa
predmeta nabavke, pozvati se na oznake i nazive iz Jedinstvenog rjeénika javne nabavke (u daljem
tekstu: JRIN).

JRIN i uslove njegove primjene, na prijedlog Agencije, propisuje Vije€e ministara BiH posebnom
odlukom.

Prijem i otvaranje ponuda
Clan 21,

Ponude dostavljene nakon isteka krajnjeg roka za dostavljanje ponuda, ne otvaraju se niti se
razmatraju, nego ih Komisija za nabavke zatvorene vraéa ponudadu uz dopis/obrazloZenje.
Neposredno po isteku roka za dostavy ponuda, pristigle ponude preuzima sekretar Komisije za
nabavke, putem Zapisnika o preuzimanju ponuda,
Ponude se dostavljaju u zatvorenoj koverti liéno ili preporudenom postom na prijemni Salter Centra
za pruzanje usluga gradanima, sa naznakom ,Za Opé€inu Sanski Most*“ i iste trebaju biti propisno
ovjerene od strane ponuda&a.
Za litno dostavljanje ovladteno lice Op¢ine izdaée pismenu potvrdu ponudadu u koju se unosi
datum i sat prijema ponude, ¥to se takode konstatuje i na samoj koverti u kojoj je ponuda
upakovana, a za ponude stigle po§tom naznaka o datumu i dasu prijema ponude stavlja se na samoj
koverti od strane lica koje primi ponudu u Op¢ini Sanski Most.
Na koverti treba biti naznadeno:
-Op¢ina Sanski Most,
- naziv i adresa ponudada u lijevom gornjem uglu koverte,
- evidencijski broj nabavke,
- naziv predmeta nabavke ili lota na koji se ponuda odnosi,
- naznaka ,,ne otvaraj*,
Zaposlenik na prijemnom 3alteru upisuje ponude po redoslijedu pristizanja u obrazac Zapisnika o
prijemu ponuda.
Ponuda¢ mozZe prije isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu izmijeniti, dopuniti ili od nje
odustati, Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i ponuda, i to u roku koji je
naznafen u obavjedtenju o nabavci i tenderskoj dokumentaciji. U slu&aju povlatenja ponude,



ponuda¢ moZe pismeno zahtjevati povrat svoje neotvorene ponude. Svaki ponudad moze pednijeti
samo jednu ponudu.

Ponudag koji samostalno podnosi ponudu ne moZe istovremeno uestvovati u zajednitkoj ponudi.
Zapisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama,

Tenderska dokumentacija
Clan 22,

Tenderska dokumentacija se izraduje tako da sadri najmanje slijedeée podatke:
- naziv ugovornog organa, ime, adresu, telefon i telefax, te e-mail adresu osobe il osoba ovlastenih
za komunikaciju sa dobavlja&ima u vezi sa postupcima nabavke,
- odabrani postupak dodjele ugovora i podatak o tome da li je predviden okvirni sporazum,
- opis robe, usluga ili radova, te navodenje oznake i naziva iz JRIN-a,
- kolidinske specifikacije za robu ili opis posla ili zadatka za usluge i radove i tehni¢ke
specifikacije,
- mjesto izvr¥enja za isporuku roba ili pruZanje usluga odnosno izvodenja radova,

- mogucnost podno3enja ponuda za jedan, za vise ili za sve lotove, kao i opis tih lotova u sluéaju da
je predmet ugovora podijeljen na lotove,

- rokovi za izvr3enje radova, isporuku roba i vrienje usluga,

-dopustenost alternativnih ponuda i minimalni uslovi u pogledu alternativnih ponuda,

- minimalni uslovi za kvalifikaciju kandidata, odnosno ponudaga, kao i dokaze na osnovu kojih se
vi$i ocjena,

- kriteriji za vrednovanje ponuda utvrdeni kao »iskljutivo najniza cijena" ili ,ekonomski
najpovoljnija ponuda" kao i podkriteriji za «ekonomski najpovoljniju ponuduy,

- uslovi ugovora koje ugovorni organ predlaze ponuda&ima i nacrt ugovora,

- period vaZenja ponuda,

- uslovi u vezi garancija za osiguranje ponuda i garancija za izvrienje ugovora,

- mjesto, datum i vrijeme prijema ponuda,

- mjesto, datum i vrijeme otvaranja ponuda,

- navodenje osoba ovlastenih da prisustvuju otvaranju ponuda pored predstavnika ponudata,

- informacija da ée ponudene cijene biti izrazene u KM ili ako su cijene izraZene u stranoj valuti,
navodi da ¢e one biti pretvorene u KM, ili ako su cijene izraZene u strano; valuti, navod da e one
biti pretvorene u KM prema deviznom kursu koji utvrduje Centralna banka BiH na dan prijema
ponuda,

- 0 kalkulaciji cijene i na&inu njenog iskazivanja u ponudama u koju e biti uradunati svi pripadajuéi
porezi i uslovi u pogledu upotrebe jezika ugovora,

- ukoliko se ocijeni da se za tendersku dokumentaciju plaéa novéana naknada, odredit ée se jednako

za sve dobavljate, a na osnovu stvarnih troskova kopiranja i dostavljanja dokumentacije
dobavlja&ima.

Preuzimanje tenderske dokumentacije

Clan 23,
Ugovorni organ, izuzev u slutaju iz tatke d) ovog stava, kandidatima/ponuda&ima mora tendersku
dokumentaciju udiniti dostupnom, na nadin za koji se opredijeli kandidat /ponuda¢ i to :
a) li¥no preuzimanje u prostorijama ugovornog organa;
b) na pismeni zahtjev kandidata/ponudaga;
¢) zajedno s pozivom za dostavu ponuda;
d) objavljivanjem tenderske dokumentacije na portalu agencije javnih nabavki na §to ée ukazati u
obavjedtenju o nabavci, u skladu s podzakonskim aktom koji donosi Agencija.
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Ugovorni organ ne moze uiniti  dostupnom" tendersky dokumentaciju  nijednom
kandidatu/ponudagu prije objave obavjestenja o nabavei.

Izmjene i dopune tenderske dokumetacije
Clan 24,
Ugovorni organ moZe napraviti izmjene i dopune tenderske dokumentacije pod uslovom da se one
dostave zainteresiranim kandidatima/ponudatima istog dana, a najkasnije pet dana prije isteka

Rokovi

Clan 25,
Postupci se provode u rokovima propisanim Zakonom.
U svim postupcima gdje nisu zakonom propisani rokovi, zaposlenik koji radi na pripremi tenderske
dokumentacije odredit ée primjerene rokove vodeéi raduna o specifi¢nosti, kompleksnosti, hitnosti
nabavke i drugim okolnostima bitnim za realizaciju iste.
Redovni rokovi za podno3enje zahteva za sudjelovanje i ponuda u postupcima javne nabavke su 45
dana u slu¢aju otvorenog postupka, a ne kraéi od 30 dana u sluCaju ogranidenog postupka,
pregovaratkog postupka, pregovaratkog postupka s objavom obavjeStenja o nabavci i
takmicarskog dijaloga, i 35 dana u slutaju ograni¥enog postupka za prijem ponuda, s tim da rok
te¢e od dana upuéivanja poziva kvalificiranim kandidatima za dostavu ponude.
U otvorenom postupku nabavke za vrijednosni razred iz ¢lana 14. stay (4) Zakona o javnim

nabavkama, rok za prijem ponuda ne moZe biti kraéi od 20 dana od dana slanja na objavu
obavjedtenja o nabavci na portal javnih nabavki,

Skraéeni rokovi
Clan 26.

Komisija za javne nabavke

Clan 27.
Komisiju obrazuje i imenuje Op¢inski na&elnik RjeSenjem i sastavljena je od tri ili pet &lanova u
skladu sa Pravilnikom o uspostavljanju i radu komisija za nabavke (“SluZbeni list BiH”,
broj:39/14). Po potrebi imenuju se i zamjenski ¢lanovi,
Komisija ima svog predsjednika, kao i sekretara komisije bez prava glasa. Sekretar Komisije je
zaduZen za obavljanje administrativno-tehnitkih poslova vezanih za rad Komisije.
Za predsjednika i &lanove Komisije moZe se imenovati lice koje pored moralnih kvaliteta posjeduje
1 struéne sposobnosti i znanje iz oblasti ekonomije, prava i tehnike te da posjeduje znanja o
propisima iz oblasti javnih nabavki i nalaze s¢ na listi ¢lanova Komisije utrdjenih rjeSenjem
Op¢inskog nacelnika.
Na inicijativu predsjednika Komisije, a u sludaju potrebe posebnog tehnitkog ili specijalizovanog
znanja o predmetu nabavke, mogu se angaZovati eksperti iz date oblasti koji mogu biti samo

konsultanti za navedenu nabay , bez prava glasa, a &ije misljenje ée biti navedeno u zapisniku
Komisije.



Prije podetka rada, svaki &lan komisije, sekretar i strugno lice angaZovano izvan ugovornog organa,
potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu s &lanom
11. Zakona, odnosno da je upoznat sa odredbama &lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat sa

obavezom da tokom cijelog postupka rada u komisiji je duan prijaviti moguéi sukob interesa i
traZiti iskljudenje iz rada komisije.

NadleZnost Komisije
Clan 28.

Poslovi Komisije ukljuduju:
a) Preuzimanje ponuda,
b) Otvaranje ponuda za ude$ée na tenderu,
¢) Provodenje javnog otvaranja ponuda,
d) Pregledavanje, evaluacija ponude, ocjena ponude,
e) Satinjavanje zapisnika o otvaranju ponuda,
f) Saginjavanje zapisnika o ocjeni ponuda i izvje§taja o postupku nabavke,
g) Davanje preporuke ugovornom organu-Opéinskom nadelniku za donoenje odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponudada ili odluke o ponistenju postupka javne nabavke.
Kompletnu dokumentaciju od momenta pokretanja postupka javne nabavke do zakljudivanja

ugovora o javnoj nabavci, ukljugujuéi i ponude ponudada, uvaio njoj se brine sekretar Komisije,
odnosno sluZbenik za javne nabavke.

SadrZaj ponude
Clan 29.

Svaka ponuda obavezno sadr?i sljedeée elemente:

a) Ime i sjediste ponudada, a za grupu ponudada podatke o svakom &lanu grupe ponudata, kao i
jasno odredenje Elana grupe koji je ovladteni predstavnik grupe ponudata za uedée u postupku
javne nabavke, za komunikaciju i za zaklju¢ivanje ugovora;

b) Dokaz o garanciji, ako se trazi;

c) Cijenu sa svim elementima koji je &ine, kao i potrebnim obja¥njenjima, na nadin kako je
definirano u tenderskoj dokumentaciji;

d) Dokaze o li¢noj, poslovnoj, finansijskoj, tehnitkoj i profesionalnoj sposobnosti, osim u fazi
dostavljanja ponuda u ogranienom, pregovaratkom postupku sa ili bez objave obavjestenja i
takmicarskom dijalogu, prema zahtjevima iz tenderske dokumentacije;

e) Navode da je rije¢ o alternativnoj ponudi, ako je ona dozvoljena;

f) Datum ponude;

g) Potpis podnosioca ponude ili ovladtenog lica na osnovu punomoéi koja u tom sluéaju mora biti
priloZena u originalu ili ovjerenoj kopiji;

h) Ponuda mora biti ovjerena pefatom podnosioca ponude, ako po zakonu dr¥ave u kojoj je sjediste
podnosioca ponude podnosilac ponude ima pedat ili dokaz da po zakonu drzave u kojoj je sjediste
podnosioca ponude podnosilac ponude nema pedat;

i) Popis dokumentacije priloZene uz ponudu

-Ponuda mora biti &vrsto uvezana i sve strane ponude numerirane (izuzev dokaza o garanciji te
Stampane literature, brodura, kataloga i sl.)

Otvaranje ponuda
Clan 30.

Ponude se otvaraju na javnom otvaranju ponuda, neposredno nakon isteka krajnjeg roka za
dostavljanje ponuda, a najkasnije u roku od 30 minuta od isteka roka za dostavu ponuda.
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Ponudadi ili njihovi predstavnici koji su blagovremeno dostavili ponude, mogu prisustvovati
javnom otvaranju ponuda, a ako otvaranju prisustvuje predstavnik ponuda¢a duZan je Komisiji
dostaviti odgovarajuée ovlastenje,

Komisija svaku zapedadenu kovertu sa ponudom oznadava rednim brojem prema datumu i satu
prispijeca, a nakon toga se pristupa otvaranju ponuda po redoslijedu prispije¢a utvrdenom rednim

Koverte sa ponudama otvara predsjednik Komisije na otvorenom sastanku, bez obzira na to da li
tom sastanku prisustvuju ponudadi ili njihovi predstavnici,

Rezultati postupka javnog otvaranja ponuda unose se u zapisnik o otvaranju ponuda koji obavezno
sadrZi: naziv ponudada, ukupna cijena navedena u ponudi, popust naveden u ponudi koji mora biti
posebno iskazan, a ako popust nije posebno iskazan smatra se da nije ni ponuden te potkriterije koji
se vrednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije ponude,

Kopija zapisnika o otvaranju ponuda dostavlja se svim ponudatima odmah ili najkasnije u roku od
tri dana od dana otvaranja ponuda.

Clan 31.
Postupak provijere kvalifikacije ponudada i ocjena ponuda provode se na zatvorenim sjednicama
Komisije. U postupku pregleda i ocjene ponude provjerava se:
- oblik ponude (numerisanje, uvezivanje, potpisivanje,ovjera i dr. );
- sadrZaj ponude;
- cjelovitost ili kompletnost ponude;
- ispunjavanje uslova li¢ne i profesionalne sposobnosti ponudada;
- ispunjavanje uslova ekonomske i finansijske te tehnitke i profesionalne sposobnosti ponudaga:
- ra¢unska ispravnost tehnitke specifikacije, odnosno predmijera ili predraduna

Ocjena ponuda
Clan 32.

Kada se utvrdi da je podnesena najmanje jedna ponuda, koja sadr¥i sva potrebna dokumenta
naznatena u tenderskoj dokumentaciji, Komisija vr$i ocjenu ponuda.
U postupku razmatranja ponuda Komisija moZe zatra%iti dodatno pojadnjenje pojedinih elemenata
ponude od prijavljenog ponudaga, a isto obavjestenje i poja¥njenje ne moZe uticati na predloZenu
ponudu na naéin da se ostvari prednost u odnosu na ostale ponudade.
Uporedivanje i ocjenu ponuda Komisija vr§i na posebnom zatvorenom sastanku te sastavlja
Zapisnik o ocjeni ponuda koji obavezno sadrzi:
* naziv ugovornog organa,
* predmet javne nabavke,
* naziv ponuda&a &ije su ponude odbadene razloge za njihovo odbijanje,
* dodjelu bodova po potkriterijima za ocjenu ponuda, ako je kriterij ekonomski najpovoljnija
ponuda, prema metodologiji utvrdenoj u tenderskoj dokumentaciji,
* rang-listu ocijenjenih ponuda, pocev od najuspje$nije ka najmanje uspjesnoj,
* naziv ponudada &ija je ponuda ocijenjena najpovoljnijom,
* vrijednost ugovora ili okvirnog sporazuma
Zapisnik o ocjeni ponuda se sa preporukom o izboru najpovoljnijeg ponudada ili poniStenju
postupka nabavke dostavlja na saglasnost Opé€inskom nadelniky.

Preferencijalni tretman domacdeg
Clan 33.
Primjena preferencijalnog tretmana domadeg se definie posebnim podzakonskim aktom koji
donosi Vijeée ministara BiH u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu Zakona o javnim
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nabavkama Bosne i Hercegovine,

Ako u postupku javne nabavke udestvuju i domaéi i strani ponudati (osim ponudada iz zemalja
CEFTA-e), ugovorni organ je duZan, u svrhu poredenja ponuda, umanjiti domaée ponude za
preferencijalni faktor.Ako takvo umanjenje cijene dovede do promjene na rang listi ponudada onda
moZemo govoriti da je preferencijalni tretman primijenjen u postupku.U suprotnom (ako se rang
lista ne promijeni) smatra se da preferencijalni tretman nije ni primijenjen.

Domaé¢im ponudama se smatraju ponude koje dostave pravna ili fizitka lica sa sjediStem u BiH i
koja su registrovana u skladu sa zakonima BiH.Pored ovog uslova, kada su u pitanju robe, najmanje
50% ukupne vrijednosti roba moraju imati porijeklo iz BiH, dakle, da su proizvedene u BiH.Kada
su u pitanju radovi i usluge, dodatni uslov je da najmanje 50% radne snage budu rezidenti iz BiH.
Tatkom d) Odluke Vijeéa/Savjeta ministara o obaveznoj primjeni preferencijalnog tretmana
domaéeg (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 103/14) definisano je da ugovomni organi moraju navesti u

tenderskoj dokumentaciji dokaze kojima ponudati dokazuju da podlijeZu primjeni preferencijalnog
tretmana,

Kriterij za odabir ponuda
Clan 34.

Ugovorni organ ocjenjuje ponude koje su podnijeli kvalificirani ponudagi, primjenjujuéi kriterij za
dodjelu ugovora utvrden u tenderskoj dokumentaciji Kriterij za izbor moze biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).

Potkriteriji za ekonomski najpovoljniju ponudu koje je ugovorni organ u tenderskoj dokumentaciji
duzan detaljno razraditi mogu biti: kvalitet predmeta nabavke, cijena, tehnitka sposobnost predmeta
nabavke, funkcionalne i ekologke karakteristike, operativni troskovi, ekonomi&nost, postprodajni
servis i tehnitka pomoé, rok isporuke ili rok za izvtSenje i sl. uz obavezu da se u tenderskoj
dokumentaciji utvrdi precizna metodologija vrednovanja svakog potkriterija.

Clan 35.
Alternativne ponude
Alternativne ponude biée dozvoljene samo u sluéajevima gdje je iskljuden kriterij za dodjelu
ugovora ekonomski najpovoljnije ponude, a $to ¢e se zavisno od konkretne nabavke utvrditi u
tenderskoj dokumentaciji.Ako tenderska dokumentacija ne sadrzi odredbu kojom se dopusta
dostava alternativnih ponuda, onda one nisu dopustene i kao takve se odbacuju.
Alternativna ponuda podnosi se odvojeno od osnovne ponude.

Neprirodno niska ponudena cijena

Clan 36.
Ukoliko neko od ponudaga dostavi u ponudi neptirodno nisku cijenu u odnosu na predmet ponude,
pismeno ¢e od takvog ponudata zahtijevati da obrazloi takvu cijenu. Ako ponudad ne ponudi

osnovano obrazloZenje, koje moZe, izmedu ostalog, sadrfavati i poredenje s cijenama na trZistu,
ugovorni organ odbacit ée ponudu,

Objasnjenja u vezi neuobidajeno niske cijene odnose se na;

* ekonomi¢nost proizvodnog procesa,

* izabrana tehnitka rjeSenja i/ili izuzetno pogodne uslove koje ponuda& ima za dostavu robe ili
usluga ili izvodenja radova,

* originalnost robe, usluga ili radova koje je ponudaé ponudio,

* uskladenost s vaZe¢im odredbama koje se odnose na radnu zastitu i uslove rada na mjestu gdje se
isporuuje roba, pruza usluga ili izvode radovi,

* mogucnost da ponudad prima drZavnu pomoé
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Odbacivanje zahtjeva za u¥esce il ponude
lan 37,

Ugovorni organ odbacuje zahtjev za ugedée ili ponudu ako kandidat/ponudag nije dostavio traZene
dokaze ili je dostavio nepotpune dokaze ili je lazno predstavio informacije koje su dokaz
ispunjavanja uslova a odnose se na li€nu sposobnost, sposobnost obavljanja profesionalne
djelatnosti, ekonomske i finansijske sposobnosti, tehni¢ke profesionalne sposobnosti u postupku
nabavke robe, usluga i radova,
Ugovorni organ moze pozvati kandidate/ponudate da u roky od tri dana pojasne dokumente koje su
dostavili ili da dostave originalne dokumente radi poredenja s kopijom koja je dostavljena uz
ponudu, a s ciljem otklanjanja formalnog nedostatka dokumenata.
Ugovorni organ je duZan odbaciti zahtjev za ude¥¢e ili ponudu i u sljede¢im sludajevima kad:

¢) se ponuda odnosi na viSe lotova nego $to je ugovorni organ dopustio tenderskom
dokumentacijom i obavjestenjem o nabavei;

d) je u ponudi dana alternativna ponuda, a ona nije dopustena;

f) u ponudi pisanim objaSnjenjem ponudaga nije otklonjen nedostatak ilj nejasnoda;
g) za ponudu ponudag nije pisanim putem prihvatio ispravku radunske gregke:

h) ponuda nije potpuna i ne ispunjava zahtjeve iz tenderske dokumentacije;

1) i u drugim opravdanim slutajevima.

Prestanak postupka javne nabavke
Clan 38.
Postupak javne nabavke moze se okongati:

a) zakljutenjem ugovora o Jjavnoj nabaveci ili okvirnog sporazuma il
b) ponistenjem postupka Jjavne nabavke
Ugovorni organ je obavezan ponistiti postupak javne nabavke u sluéaju da :
* nije dostavljena nijedna ponuda u odredenom krajnjem roku;
* nije dostavljen nijedan zahtjev za udelée u ograni¢enom postupku, u pregovaratkom
postupku sa ili bez objave obavjestenja ili u takmi&arskom dijalogu;
* nije dostavljen broj ponuda odreden u ¢lanu 32. stav 4 Zakona, ako je bilo predvideno
zakljuéenje okvirnog sporazuma;
nijedna od primljenih ponuda nije prihvatljiva;
cijene svih prihvatljivih ponuda znatno su veée od osiguranih sredstava za predmetnu
nabavku,

Ugovorni organ moze otkazati postupak javne nabavke samo zbog dokazanih razloga koji su izvan

kontrole ugovornog organa i koji se nisu mogli predvidjeti u vrijeme pokretanja postupka javne
nabavke.

Obaveze ugovornog organa/sluZzbenika za javne nabavke
Clan 39,

nabavki saraduje sa opéinskim sluZbama,
Po okonéanju postupaka javnih nabavki, sluZbenik za javne nabavke vrii arhiviranje predmeta u
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sckretar, odnosno sluzbenik u Cijem su opisu poslova javne nabavke, odgovaraju Opéinskom
nacelniku i informi3u ga o postupcima nabavki,

U sludaju odsustva sluZbenika/zaposlenika kojem su ovim Pravilnikom povjereni poslovi u
postupcima javnih nabavki, nadelnik Sluzbe u Cijoj su nadleZnosti javne nabavke duZan je ovlastiti
drugu osobu za obavljanje poslova odsutnog sluZbenika.

Naéin postupanja u cilju zg§tite podataka i odredivanje povjerljivosti
lan 40,

ponudi, duZni su da Cuvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi znagila povredu
povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi.

Povjerljivim podacima ne Mogu se smatrati: ukupne i pojedina¥ne cijene iskazane u ponudi;
predmet nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poredenje s tehnitkom
specifikacijom i ocjena da li je odredeni ponudag ponudio robu, usluge ili rad u sklady s tehni¢kom
specifikacijom; potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za lignu situaciju,

Svim licima koja ulestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi tenderske
dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da treéim licima
saopéavaju bilo koje nezvanine podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Odredivanje povjerljivosti
Clan 41.
U tenderskoj dokumentaciji mo¥e se zahtijevati zastita povjerljivosti podataka koji se ponuda¢ima
stavljaju na raspolaganje, ukljuéujuci i njihove podizvodage.
Preuzimanje tenderske dokumentacije moZe se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o
Cuvanju povjerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu ili predstavljaju tajne
podatke u smislu propisa kojim se ureduje tajnost podataka,

Odluka o izboru i odluka o poniStenju
Clan 42,

Ugovorni organ-Opéinski nagelnik donosi odluku o izbory najpovoljnijeg ponudaga ili odluku o
ponistenju postupka nabavke u roku koji je odreden u tenderskoj dokumentaciji kao rok vaZenja
ponude, a najkasnije u roku od sedam dana od dana isteka vaZenja ponude, odnosno u produZenom
periodu roka vaZenja ponuda, u skladu s ¢lanom 60. stav 2 ovog Zakona.
Odluke iz ovog &lana dostavljaju se kandidatima/ ponudadima u roku od tri dana, a najkasnije u
roku od sedam dana od dana dono3enja odluke, i to: elektronskim sredstvom ili putem poste ili
neposredno.
Odluka o izboru sadri: podatke o ugovornom organu, broj i datum donoSenja odluke, podatke o
javnom oglaavanju, vrstu postupka nabavke, broj zaprimljenih ponuda, naziv i podatke o
izabranom ponuda&u, detaljno obrazloZenje razloga za izbor, pouka o pravnom lijeku, potpis
ovladtenog lica i pedat ugovornog organa.
Odluka o ponistenju postupka nabavke sadtZi: podatke o ugovornom organu, broj i datum
donoSenja odluke, podatke o javnom ogladavanju, vrstu postupka nabavke, zakonski osnov za
ponistenje postupka nabavke, detaljno obrazloZenje ponistenja, pouka o pravnom lijeku, potpis
ovlastenog lica i pedat Ugovornog organa.
Odluku o izboru i odluku o poniftenju postupka nabavke ugovorni organ objavljuje na $V0joj
internetskoj stranici, ako je ima, i to istovremeno s upucivanjem odluka ponudadima koji su
ugestvovali u postupku javne nabavke,
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Obavjeitenje kandidata ponudaéa o rezultatima
lan 43.

preferencijalnog tretmana domaceg u skladu sa Odlukom o obaveznoj primjeni preferencijalnog
tretmana domaéeg (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 83/ 16).

Rad pravobraniladtva u Postupcima javnih nabavki
Clan 44,

ponudada, odnosno da na Odluku o izbory najpovoljnijeg ponudaga u predmetnom postupku javne
nabavke nema Zalbe, tek onda dostavlja Ugovor/Okvirni Sporazum o nabavci Pravobranilastvy na
kontrolu i saglasnost/misljenje.
Pravobraniladtvo vrsi kontrolu ugovora o nabavcj u smislu Zakona o obligacionim odnosima j
drugim zakonima osim ugovora iz postupaka javnih nabavki vrijednosti do 5.000,00 KM.
Uz ugovor o nabavei Pravobranilagtvy se dostavlja:

= Rjedenje o pokretanju postupka javne nabavke;

= Obavjestenje o nabavci;

- Tenderska dokumentacija;

— Zapisnik o zaprimanju ponuda;

= RjeSenje o osnivanju i imenovanjy Komisije;

— Potpisana izjava &lanova Komisije;

= Zapisnik o otvaranju ponuda;

— Zapisnik o ocjeni ponuda;

— Preporuka;

= Odluka o izboru najpovoljnijeg ponudada;

= Obavijest o rezultaty Postupka javne nabavke;

=~ Prijedlog ugovora;

— Ponuda najpovoljnijeg ponudada
Po pribavljenom pozitivnom misljenju Pravobraniladtva na ugovor o nabaveci, sluzbenik zaduden za
javne nabavke isti dostavlja na potpis Opéinskom nadelnikuy,

Zakljutivanje ugovora
Clan 4.

Opéina Sanski Most dostavlja na potpis izabranom ponudagu prijedlog Ugovora/okvirnog
Sporazuma i to nakon isteka roka od 15 dana, ra¢unajuéi od dana kad sy svi ponudaéi obavjesteni o
izboru najpovoljnije ponude, uz izuzetak zabrane od potpisivanja u skladu sa &lanom 98, stav 2
Zakona o javnim nabavkama.Izabrani ponuda¢ prihvata prijedlog ugovora/okvirnog sporazuma i
zakljuuje se Ugovor,
Prilikom zaklju¢enja ugovora/okvirnog sporazuma o nabavei, cijena i uslovi navedeni u
najuspjednijoj ponudi i uslovi iz tenderske dokumentacije ne mogu se mijenjati.Izuzetno, ako se u
tenderskoj dokumentaciji predvida odredba o promjenjivosti cijena s objektivno utvrdenim
pravilima o promjenjivosti cijene, takva odredba unosi se u ugovor o javnoj nabaveci,
Ugovor se zakljuguje u sklady sa Zakonom o obligacionim odnosima u Bosni i Hercegovini,
Danom zakljudenja ugovora/okvirnog sporazuma o nabavei kao i direktnog sporazuma sa
najpovoljnijim ponudadem mo¥e poceti nabavka od tog ponudada,
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Clan 46.
Ugovorni organ dostavlja prijedlog ugovora onom ponudadu Cija je ponuda po rang listi odmah
nakon ponude najuspjesnijeg ponudada, u slutaju da najuspjesniji ponudaé:
a) propusti dostaviti originale ili ovjerene kopije dokumentacije koji se odnose na li¢nu sposobnost i
ekonomsku i finansijsku sposobnost, a koji nisu stariji od tri mjeseca od dana dostavljanja ponude
ili zahtjeva za utesce, u roku koji odredi ugovorni organ; ili
b) propusti dostaviti dokumentaciju koja je bila uslov za potpisivanje ugovora, a koju je bio duzan
pribaviti u skladu s propisima u Bosni i Hercegovini; ili
¢) u pisanoj formi odbije dodjelu ugovora; ili
d) propusti dostaviti garanciju za izvrienje ugovora u skladu sa uslovima iz tenderske
dokumentacije i u roku koji mu je odredio ugovorni organ; ili
€) propusti potpisati ugovor o nabavei u roku koji mu je odredio ugovorni organ,; ili

f) odbije zakljuditi ugovor pod uslovima navedenim u tenderskoj dokumentaciji i ponudi koju je
dostavio.

Ako izabrani ponuda® ne dostavi garanciju za izvrienje ugovora u ostavljenom roku, nakon
zaklju¢ivanja ugovora, zakljudeni ugovor smatra se apsolutno nidtavim.

Vrste garancija uz ponudu
Clan 47,
Vrste garancija uz ponudu su:

a) Garancija za ozbiljnost ponude i

b) Garancija za uredno izvrSenje ugovora

Ugovorni organ ne moZe odbaciti garanciju za ozbiljnost ponude ili garanciju za uredno izvrienje
ugovora na osnovu €injenice da garancije nije izdata u Bosni i Hercegovini, pod uslovom da
garancija za ozbiljnost ponude i garancija za uredno izvrienje ugovora, ispunjavaju uslove
postavljene u tenderskoj dokumentaciji,

Forma garancije za ozbiljnost ponude i izvrienje ugovora definisat ée se podzakonskim aktom koji
donosi Agencija,

Garancija za ozbiljnost ponude
Clan 48,

Garancija za ozbiljnost ponude je garancija za sluaj da ponuda& odustane od svoje ponude u roku
vaZenja ponude.Garancija za ozbiljnost ponude se dostavlja uz ponudu, ako se ugovorni organ
odlutio da je zatrazi.Garancija se moZe zatra¥iti samo pod dva kumulativno ispunjena uslova: prvi,
da je procijenjena vrijednost nabavke (bez PDV-a) jednaka ili veéa od 100.000,00 KM, a drugi, da
iznos garancije ne moZe preéi 1,5% procijenjene vrijednosti nabavke, ako je ispunjen prvi uslov.
Ako je predmet nabavke podijeljen na lotove, ovo pravilo se odnosi na svaki lot pojedina&no, $to
znati da procijenjena vrijednost jednog lota mora biti najmanje 100.000,00 KM, da bi se garancija
zahtijevala za taj lot, a garancija se mora dostaviti za svaki lot odvojeno.
Grupa ponudada dostavlja garanciju koja odgovara traZenom iznosu, bez obzira da Ii je dostavlja
jedan ¢lan, vise ili svi &lanovi grupe ponudada,
Pravilo je da se garancija dostavlja u obliku bezuslovne bankarske garancije, a izuzetno, kada se to
smatra primjerenim, ugovorni organ mo¥e zahtijevati i da se garancija dostavi u obliku teka,
mjenice ili gotovinski (gotovinski ekvivalent ili bankovni transfer).Garancija mora biti ptimljena do
vremena isteka roka za dostavljanje ponuda,

Garancija za uredno izvrienje ugovora

Clan 49.
Garancija za uredno izvrSenje ugovora je garancija za slugaj da ponudag kojem je dodijeljen ugovor
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ne izvisava svoje obaveze iz ugovora ili ih neuredno izvriava,Garancija se moge zahtijevati
maksimalno u iznosu do 10% vrijednosti ugovora (sa PDV-om).Ovu vrstu garancije dostavlja

Oblici garancije koje ugovorni organ moZe zahtijevati su isti kao i kod garancije za ozbiljnost
ponude, bezuslovna bankarska garancija kao pravilo, i izuzetno, ¢ek, mjenica ili gotovinski
ekvivalent.Ona se, kao i garancija za ozbiljnost ponude mora dostaviti u originalu i neo%teéena na
bilo koji nadin i mora biti dostavljena do ta¥no odredenog roka koji odredi ugovorni
organ.Garancija se dostavlja lidno na protokol ugovornom organu ili preporu¢enom posiljkom,

Garancija za uredno izvrSenje ugovora moze pokrivati, pored samog perioda izvrenja ugovora i
period date garancije za isporu€enu robu, okongane radove il izvrSene usluge, ali ukupan iznos
garancije za oba perioda ne mo¥e pre¢i maksimalni iznos tra¥ene garancije (do 10% vrijednosti
ugovora).U skladu s tim, dobavljatima se moze omoguciti i da dostave jednu garanciju za period
izvrSenja ugovora, a drugu za period trajanja garantnih rokova, s tim da njihov ukupan iznos
kumulativno ne moge preci traZeni iznos garancije ( npr. 5% za prvi period i 5% za drugi, ako je

Zakljutivanje podugovora
Clan 50,

Ugovorni organ ne mo¥e zabraniti podugovaranje, ali moZe traziti od kandidata/ponudaca da se
izjasni da li namjerava dio ugovora podugovaranjem prenijeti na treée strane.
Ako se kandidat/ponudag izjasni da namjerava dio ugovora podugovaranjem prenijeti na trece
strane, ugovorni organ duZan je u ugovor o javnoj nabavci unijeti tu odredbu kao osnov za
zakljudivanje podugovora izmedu izabranog ponudaga i podugovarata,
Ponuda¢ kojem je dodijeljen ugovor nece sklapati podugovor ni o jednom bitnom dijelu ugovora
bez prethodnog pismenog odobrenja ugovornog organa.
Elementi ugovora koji se podugovaraju i identitet podugovarada obavezno se saopéavaju
ugovornom organu blagovremeno, prije sklapanja podugovora. Ugovomni organ moZe izvréiti
provjeru kvalifikacija podugovarada u skladu s ¢lanom 44, Zakona i obavijestiti dobavljata o $Vojoj
odluci najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema obavjestenja o podugovaratu. U sludaju
odbijanja podugovaraga, ugovorni organ duan je navesti objektivne razloge odbijanija.
Nakon $to ugovorni organ odobri podugovaranje, dobavlja¢ kojem je dodijeljen ugovor duZan je
prije poletka realizacije podugovora dostaviti ugovornom organu podugovor zakljuten s
podugovaradem, kao osnov za neposredno plaéanje podugovaratu, i koji kao obavezne elemente
mora sadrZavati sljedeée:
a) robu, usluge ili radove koje ¢e isporugiti, pruZiti ili izvesti podugovarag:
b) predmet, kolidinu, vrijednost, mjesto i rok isporuke robe, pruZanja usluga ili izvodenja radova;
¢) podatke o podugovaradu, i to: naziv podugovaraga, sjediste, JIB/IDB, broj transakcijskog ratuna
i naziv banke kod koje se vodi.

ObavjeStenje o dodjeli ugovora
Clan 51.
Obavjestenje o dodjeli ugovora objavljuje se u roku od 30 dana od dana zakljulenja ugovora o

nabavci.Obavjestenje o dodjeli ugovora izuzev podataka iz &lana 16. ovog Pravilnika sadrZi podatke
o

a) vrijednosti ugovora/okvirnog sporazuma,

b) najpovoljnijem ponudatu/ponudadima,

¢) datumu zakljudenja,

d) podugovaranju,

e) broju primljenih i prihvatljivih ponuda i vrijednosti najniZe i najvise prihvatljive ponude,
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f) koridtenju pravnih lijekova.

Dodjela ugovora u postupku konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda zasniva se na kriteriju
najniZe cijene ili kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude.Kada ugovorni organ primi jednu
prihvatljivu ponudu, dodjeljuje ugovor tom ponudatu i to najkasnije u roku od deset dana od dana
okondanja postupka javne nabavke.

Obavjeltenje o poniStenju postupka javne nabavke
Clan 52.

Obavjestenje o ponistenju izuzev podataka iz stava 16. ovog Pravilnika, kako je primjereno, sadrzi
podatke o:

a) razlogu ponistenja postupka javne nabavke,
b)datpmu ponistenja,
¢ broju primljenih i prihvatljivih ponuda i vrijednosti najniZe i najviSe prihvatljive ponude.

Ispravka obavjeStenja
Clan 53.

Ispravka obavje$tenja sadrzi podatke o:

a) ugovornom organu,

b) obavjestenju koji se ispavlja (broj i datum objavljivanja),
¢) tekstu ispravke.

Izvje¥taj o provedenom postupku javne nabavke
Clan 54.

Za postupke javne nabavke za koje je propisana obaveza objavljivanja obavjeStenja o dodjeli
ugovora, objavom obavjestenja o dodjeli ugovora smatra se da je dostavljen izvjestaj o postupku
javne nabavke iz &lana 75. Zakona.

Nakon $to se obavjedtenje o dodjeli ugovora objavi, aplikacija omoguéuje generisanje izvjeitaja o
postupku javne nabavke koji sadri podatke o:

@) ugovornom organu,

b) vrsti postupka,

¢) lotovima,

d) predmetu nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke,

¢) datumu ratuna/zakljuenja ugovora,

f) vrijednosti raduna/ ugovora (bez PDV-a),

g) dobavljadu,

h) datumu kreiranja/unosa izvjeStaja.

Za postupke javne nabavke za koje nije propisana obaveza objavljivanja obavjestenja o dodjeli
ugovora ugovorni organ je duZan unijeti izvjetaj u sistem ,,E-nabavke“ u roku od 30 dana od dana
okondanja postupka javne nabavke, nakon ega aplikacija omoguéuje generisanje izvjedtaja o
postupku javne nabavke koji sadrZi gore navedene podatke.

(Provjera kvantiteta i kvaliteta ispomé%ﬂh roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova)
lan 55.
Provjeru kvantiteta i kvaliteta isporuenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova vr$i zaposlenik
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zaduZen na organizacionoj jedinica koja je podnosilac zahtjeva,

Zaposlenik zaduZen da vrii kvantitativni ili kvalitativni prijem roba, usluga ili radova provjerava:

- da li koli&ina isporudenih roba, pruenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;

-da li vrsta i kvalitet isporugenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju ugovorenim,
odnosno da li su u svemu u skladuy sa zahtijevanim tehni®kim specifikacijama i ponudom,

O izvrienoj provjeri kvantiteta i kvaliteta isporugenih roba, pruenih usluga ili izvedenih radova
sainjava se zapisnik o kvantitativnom prijemy roba, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem
odredene kolidine i tra¥ene vrste roba, usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije

(ugovor, otpremnica, radun i sL.), odnosno da isporuéena roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju
ugovorenim,

potpisuje zapisnik o reklamaciji, u kome navodi u ¢emu isporuka nije u skladu sa ugovorenim,
Sluzba u ¢ijem je djelokrugu praéenje izvr¥enja ugovora o Javnoj nabavei reklamacioni zapisnik

dostavlja drugoj ugovornoj strani i dalje postupa povodom reklamacije u vezi sa izvrienjem
ugovora,

Postupanje po Zalbi
lan 56.

Protiv Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudata nezadovoljni ponudaé koj je dostavio urednu
ponudu moZe izjaviti Zalbu kao redovno pravno sredstvo, o kojoj odlu¥uje Opéinski nagelnik na
prijedlog Komisije za javne nabavke za predmetni postupak. Protokol Opéine Sanski Most du¥an je

dopustena i izjavljena od ovlastenog lica. Ako se utvrdi da je zalba neblagovremena, nedopustena ili
izjavljena od neovlastenog lica, Opéinski nagelnik ¢e je odbaciti zakljutkom. Protiy ovog zakljutka
Zalitelj ima pravo podnosenja Zalbe Uredu za #albe u roku od 10 dana od dana prijema zakljucka.
Ako je Zalba dopustena,blagovremena ; izjavljena od strane ovladtenog lica, Komisija za javne
nabavke razmatrajuéi Zalbu, moZe utvrditi da Je ona djelimiéno ili u cijelosti osnovana i svojom
odlukom ispraviti radnju, preduzeti ¢injenje ili moze predloziti Opéinskom nagelniku da postojecu
odluku stavi van snage i zamijeniti je drugom, ili ponigtiti postupak javne nabavke, te o tome
obavijestiti u¢esnike u javnoj nabavci, u roku od pet dana od dana prijema Zalbe. Protiv ove odluke
moZe se izjaviti Zalba Uredu za Zalbe, putem Opéine Sanski Most u roku od pet dana od dana
prijema odluke/rjeSenja.

Ako postupajuéi po Zalbi Opéinski nadelnik utvrdi da je Zalba blagovremena, dopustena i izjavljena
od ovlastenog lica, ali je neosnovana, ista ée se u roku od pet dana od datuma zaprimanja
proslijediti URZ-u, sa izja¥njenjem na navode Zalbe koje sainjava Komisija, kao i kompletnom
dokumentacijom u vezi s postupkom protiv kojeg je izjavljena Zalba, Zalba se moze izjaviti i na
tendersku dokumentaciju, u rokovima i na natin predviden Zakonom,

Sukob interesa
Clan 57,
Sluzbenici koji provode postupak javne nabavke duZni su tokom cijelog postupka paziti na
postojanje sukoba interesa definisanog Zakonom i drugim relevantnim propisima Bosne i
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Hercegovine. O postojanju sukoba interesa u postupku' javnih nabavki obavjestava se Opéinski
nacelnik.

Izjava o nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim slutajevima propisanim Zakonom.

Vraéanje predmeta u sluzbu i arhiviranje
Clan 58,

Postupak nabavke se okondava nakon 3to zaposlenik zaduZen za javne nabavke dostavi potpisan i
ovjeren primjerak ugovora/okvirnog sporazuma slubi na &iji zahtjev je pokrenut postupak. Sluba
na Ciji zahtjev je pokrenut postupak javnih nabavki, duna je da prati realizaciju ugovora/okvirnog
sporazuma,

Sluzba za finansije, trzor i zajedni¢ke poslove kompletan spis o izvrienoj javnoj nabavei arhivira i
Cuva u skladu sa zakonima koji se odnose na postupanje sa arhivskom gradom.

Nabavka usluga iz Aneka II-dio B zakona-Neprioritetne usluge
Clan 59,
Ugovorni organ prilikom nabavki usluga iz ¢lana 8. stav 1. Zakona (Anek II-dio B, hotelske i
ugostiteljske usluge, pravne usluge, obrazovne usluge i usluge struénog usavravanja, zdravstvene i
socijalne usluge, rekreacione usluge, kulturne i sportske usluge kao i druge usluge navedene u
citiranom aneksu) provodi nabavku primjenom posebnog reZima utvrdenog citiranim &lanom
Zakona, i u skladu sa podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast nabavki.

Postupci nabavke definisani ovim &lanom ée se provoditi na nain propisan Pravilnikom o postupku
dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa IT dio B Zakona ("Sluzbeni glasnik BiH* 104/14).

Nabavke na koje se ne primjenjuju pgstupci javne nabavke predvideni Zakonom
lan 60.

Nabavka vode, elektriéne energije, plina, toplotne energije i drugih usluga, do otvaranja relevantnog
trZiSta za konkurenciju, shodno odredbi &lana 10 stav 1 pod d) Zakona, su izuzete od primjene
Zakona te ¢e Ugovorni organ iste ugovarati na osnovu pisanog poziva prema isporutiocima usluga i
roba, s obrazloZenjem zakonskog osnova zadto se smatra da ponuda uZiva prirodni ili zakonski
monopol ili osnov vezan za usluge iz Aneksa II-dio C Zakona ili prihvatanjem ugovora koji ponudi
ponudag uz prethodnu analizu uslova ugovora ili obavljanjem pregovora o uslovima ugovora.
Za sve nabavke koje su po ovom osnovu izuzete od primjene Zakona potrebno je da se donesu
odgovarajuée odluke o pokretanju postupka nabavke shodno odredbi &lana 15. ovog Pravilnika,

Usavriavanje zaposlenih koglobavljaju poslove javnih nabavki
an 61.

Ugovorni organ ¢e omoguéiti kontinuirano stru¢no usavrSavanje zaposlenih koji obavljaju poslove
Javnih nabavki i koji udestvuju u radu komisije za nabavke,
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Prelazne i zavrine odredbe
Clan 62.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.
Za pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjivat ée se odredbe Zakona o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/14) i ostala podzakonska akta
kojima su bliZe regulisana pitanja javnih nabavki u Bosnj i Hercegovini.

Broj:01-_44-1-%372%18
Sanski Most, £{. /G .2018.godine
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